附件：中南大学在编不在岗人员情况统计表
中南大学在编不在岗人员情况统计表

考勤时间：     年    月
单位（公章）：                     

	姓名
	不在岗原因
	不在岗
起始时间
	是否办理请假（出国）手续
	二级单位
处理意见
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：1.不在岗原因指病假、事假、公休、旷工、出差等。

      2.是否办理请假（出国）手续，办理过且手续齐全填“是”，未办理或手续不全填“否”。
3.二级单位处理意见，填经单位讨论通过的决定意见，并另附书面报告。

考勤负责人签字：                          单位负责人签字：

