单位推荐信的格式（不超过500字）

例如：
XXx老师系我校XX学科xxx专业的学术骨干，（阐述近几年来个人所取得教学科研成果等）。

-----…

该老师拟留学院校在该专业领域处于国际领先地位，为使其在科研领域取得更好成绩，进一步促进我校该学科专业的发展，急需选派出国研修，其研修计划切实可行；该老师身体健康，综合素质较高；具备一定的外语听说读写能力，学成回国后，将继续在我校从事科研、教学（或医疗）工作。
单位负责人（签名）：

                              （公章）
