
机械工程实验教学中心开放实验有关文件
	序号
	文件名

	1
	机械工程学院安全制度

	2
	机械工程学院安全用电、用火制度

	3
	机械工程学院消防安全制度


机械工程学院安全制度

1、遵守校、院安全制度和实验室规则。防止火灾、水灾、盗窃、毒害、爆炸以及其它设备、人身伤害事故。

2、实验必须的易燃、易爆、有毒害等危险物品严格按规定审批领用，备用数额不得超过年耗量。非必须的危险品严禁带入实验室。 

3、实验室必须的电炉应在固定位置使用，不得随意挪动移作他用。周围不得存放易燃易爆等危险物品。严禁使用明火取暖。

4、教育学生在实验中注意安全，如遇到突发事故，应及时切断电（气）源，并报告指导教师或实验室管理人员。

5、仪器设备运转操作中不得擅离岗位或委托他人照看。实验完毕应关闭水、电。

6、实验间专人管理、专人负责。下班前应作安全检查，确认无误方可锁固门窗离去。

7、节假日定期组织消防安全检查，平时根据需要进行抽检，如发现问题限期整改，避免事故发生。对检查结果作出如实记录，年终作为个人和单位的考核重要依据之一。

8、年终开一次各系、所负责人总结会，总结经验，一方面对做得好的单位和个人提出表扬给予奖励，另一方面找出不足，以利于今后安全工作做得更好。

机械工程学院 

2010年 6月

机电工程学院安全用电、用火制度

为了保证教学、科研安全可靠地供电，杜绝因违规用电造成的一切事故，我院根据学校有关部门提出的各项要求，特作如下规定，望全院教职员工遵照执行。

1、 各实验室设安全用电负责人1
名，各房间应明确安全责任人，该责任人负责室内水电、防盗等安全工作。

2、 新学期第一次全院教职工大会上，应向大家强调安全用电的重要性，加强安全用电常识及安全用电的教育。 

3、 严禁随意更换保险、插座，切不可用铜丝或铁丝取代低熔点保险丝，不可任意增大保险，避免大电流通过，防止越级调闸及重大电器设备损坏、电路起火、人员伤亡等事故。

4、 各实验室安装大功率电器设备前（8KW）以上，必须报院并向学校水电中心申报，获准后方可安装。

5、 实验室在装修、改造电路前必须向学校安全、电力部门提出申报，获准后方可施工。施工方电工必须具有电工执照，否则，不允许进场施工。

6、 严禁用电炉或其它明火取暖，允许使用的取暖器必须远离易燃易爆物品，违者视情节处以罚款或交学校有关部门处理，并向全院通报批评。

7、 实验完毕，除特殊情况外必须关掉房间总电源后方可离开实验室。

8、 如发现电器设备或电路出现安全隐患，应及时报告学校，并积极配合电力部门处理隐患，避免事故发生。

9、 节假日前院、系应定期作好安全检查，平时根据需要，不定期地进行抽查，以加强全院教职员工的安全意识。
机电工程学院
 2010年6
月
机械工程学院消防安全制度

为确保国家财产和全体师生员工的生命安全，我们必须坚持以防为主，以消为辅，防消相结合的方针，狠抓宣传教育工作，推行全方位的安全管理，实现全年无火灾事故发生，学院特作如下规定：

1、明确院、系各级消防负责人，建立岗位责任制，消除火灾隐患。

2、坚持不懈地向全体教职员工宣传做好消防工作的重要性。

    3、对违反消防器材管理的现象应提出严肃批评。教会大家正确使用消防器材及遇到紧急情况如何采取应急措施。 

4、严禁违章用火、用电、用气，不可用明火取暖，取暖设备应远离易燃易爆物品，对危险气体必须有专人管理，不可与其它气体混存。

5、加强对易燃易爆物品的管理，学期结束前一定要严格控制该类材料的储存量，严禁在储存该类材料的室内吸烟、乱扔烟头，实验室应有较好的通风系统。

6、各实验室的材料应分类管理，不可违规堆放，管理人应定期对实验材料进行整理或处理。

7、每天工作完毕应关总电源，避免可能因某个用电设备未关，长期运行而引起火灾。

8、教学、科研所必须用的高温加热电炉等设备均必须领取“用火许可证”后方可使用，对高温、大功率设备的管理人应加强责任心的教育，在工作时不得擅自离开岗位。 

9、节假日定期组织消防安全检查，平时根据需要进行抽检，发现问题及时纠正。

10、对违反以上条例者，一律提出通报批评，并视情节罚款或通报上级有关部门处理。

机电工程学院 

2010年6月

机械工程实验教学中心预约开放申请表

                                  填表日期：         年    月    日

	申请开放单位
	
	联系人
	

	
	
	联系电话
	

	实验项目名称
	

	
	班  级
	
	人  数
	

	申请人

单位领导意见
	                           申请单位负责人：    年   月   日

（盖章）                      

	预计所需时间
	
	实验时间

安排要求
	

	实验性质
	课程教学     自由选题        第二课堂、     研究创新活动、

竞赛活动     学生论文        教师科研       其他

	实验中心意见
	



